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§1.

Organizatorem kursu doksztalcajacego lub szkolenia, zwanych dalej (zamiennie): zajeciami,
kursem lub szkoleniem, jest placéwka odwiatowa Szkota Zen Reiki w Polsce zwana dalej
Szkola, wpisana do Rejestru Szkét i Placéwek Oswiatowych pod pozycjg 130495 z Biurem
Dyrektora Szkoty w Katowicach przy ul. Staromiejskiej 6/10D.

Regulamin okresla ogdlne zasady organizacji, rekrutacji i przebiegu zaje¢ oraz prawa
i obowiazki sluchaczy.

Bardziej szczegdélowe zasady organizacji i prowadzenia zajeé moze okreélié dyrekior

w swoim zarzadzeniu lub regulaminie dla konkretnego kierunku zajeé.

§2,

Zasady rekrutacji i przyjecia do Szkoly
Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na zajecia, w terminie okreSlonym w ogloszeniu
o rekrutacji, sktada z wiasnej woli nastgpujgce dane, o$wiadczenia i dokumenty:
a. wniosek rekrutacyjny (zgloszenie na kurs doksztatcajacy/szkolenie organizowane
przez Szkole Zen Reiki w Polsce) zawierajgcy:
b. imi¢ (imiona) i nazwisko uczestnika kursu, datg oraz miejsce urodzenia, numer
PESEL,
¢. adres zamieszkania lub adres korespondencyjny,
d. zobowigzanie do pokrycia kosztéw ksztalcenia, oplaty czesnego lub dowdd whniesienia
opflaty,
e. Szkola moze wymagaé od kandydata dodatkowych dokumentéw, przy czym wymdg
taki zostanie okre§lony wezesniej w ogloszeniu o rekrutacji.
Po zlozeniu wniosku rekrutacyjnego, na podstawie podanych danych generowana zostaje
umowa o §wiadczenie ustug edukacyjnych.
Umowa, o ktorej mowa w pkt 2 zostaje przestana na adres e-mail podany we wniosku
rekrutacyjnym w celu ponownego zapoznania si¢ z jej treScia oraz jej akceptacji przez
kandydata.
Akceptacija, podpisanie oraz ratwicrdzenie przez kandydata umowy o §wiadczenie ushug
edukacyjnych nastepuje poprzez:
a. dokonanie wplaty wpisowego na rachunek bankowy podany w potwierdzeniu
zgtoszenia na kurs lub
b. jezeli jest to przewidziane w warunkach rekrutacji, dokonanie wplaty zadatku lub
zaticzki za kurs lub szkolenie.
Umowa, o ktérej mowa w ust. 2, 3 oraz 4 podpisywana jest drogg zdalng przez Internet.

Dopuszcza si¢ podpisanie umowy tradycyjnie u przedstawiciela Szkoly.
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6. Uruchomienie zaje¢ uwarunkowane jest zgloszeniem si¢ minimalnej liczby uczestnikdw

i powinno by¢ ogloszone przed planowanym terminem rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych.
§ 3.

Prawa i obowiazki stuchacza
1. Stuchacz ma prawo do:
a. korzystania ze $rodkéw Szkoly niezbgdnych do realizacji procesu dydaktycznego,
b. odbywania konsultacji,
¢. zglaszania uwag i postulatéw dotyczgcych przebiegu zajeé,
d. uzyskania potwierdzenia pozytywnego ukoficzenia zajec,
€. ochrony danych osobowych zgodnie z zapisami § 8 niniejszego Regulaminu.
2. Sluchacz zobowigzany jest:
a. aktywnie uczestniczy¢ w zajeciach, warsztatach i éwiczeniach,
b. uzyskiwad zaliczenia z przedmiotéw realizowanych w ramach zajgé zgodnie
z ustalonymi terminami,
¢. zlozy¢ w terminie wymagang ilo§¢ prac zaliczeniowych, kontrolnych oraz zadan
domowych,
d. terminowo wnosi¢ oplate za nauke,
e. znaci przestrzegad statut Szkoty oraz niniejszy Regulaminu,
f.  przestrzegac przepiséw porzgdkowych i BHP obowigzujacych na zajgciach, oraz o ile
zostato to przewidziane w procesie dydaktycznym zlozy¢ prace koficowg i egzamin

koncowy.

§ 4.

Przebieg zajeé i ocenianie stuchaczy

1. Zajgcia odbywajq si¢ zgodnie =z harmonogramem  opracowanym  przez nauczyciela
1 zatwierdzonym przez dyrektora. Program oglaszany jest przed rozpoczeciem zajgé
i jest dostgpny na stronie rekrutacyjnej konkretnego kierunku na stronie internctowej:
www zenreiki.szkola.pl.

2. Prowadzacy na pierwszych zajeciach podaje stuchaczom zasady zaliczania zajeé
i zdawania egzaminéw oraz zasady usprawiedliwiania nicobecnosci na zajeciach.

3. Skala ocen zaliczefi, egzamindw, pracy koncowej i egzaminu koficowego przedstawia

si¢ nastepujgco;

6.0 - celujacy
5,0 - bardzo dobry,

40 - dobry,

V.22 (05 sierpnia 2022) | 3




3,0 - dostateczny,
2.0 - dopuszczajgey

1,0 - niedostateczny (ewentualnie brak oceny) oznacza nieuzyskanie
minimalnych efektéw ksztalcenia — niezaliczenie zajeé.

Kaidy stuchacz ma prawo przystapi¢ do testu, sprawdzianu egzaminu oraz zlozyé prace
kontrolng i uczestniczy¢ w praktykach zawodowych:

a. gdy nie zalega w oplacie czesnego za nauke w Szkole,

b. gdy frekwencja na zajeciach giéwnych wynosi minimum 50% a na zajgciach

w ramach tak zwanej specjalizacji wynosi minimum 80%.

Szczegdlowa skala ocen wedlug ustalonej punktacii lub w skali % ustalana jest indywidualnie
przez nauczyciela i zatwierdzana przez dyrektora do kazdego zadania, testu lub egzaminu.
Kryteria oceniania prac zaliczeniowych w Szkole Zen Reiki w Polsce ustala dyrektor. Kryteria
oceniania prac zaliczeniowych stanowig zatacznik do niniejszego Regulaminu.
Jezeli stuchacz nie moze przystagpi¢ do egzaminu w planowanym terminie, moze poprosié
swojego nauczyciela o wyznaczenie terminu egzaminu ustnego. Potwierdzeniem
przeprowadzenia zaliczenia egzaminu ustnego jest protokdt egzaminu ustnego.
Nauczyciel przedmiotu/moduiu ksztalcenia, z ktérego odbyl sig egzamin, sprawdzian iub
u ktérego odbyto praktyki zawodowe lub ztozono prace domowa, kontrolng lub zaliczeniowa,
drogg elektroniczng, telefoniczng lub w kontakcie osobistym, informuje stuchaczy o uzyskanym
wyniku. Stuchacz otrzymuje ogding informacje o wyniku swojej pracy.
Stuchacz, aby uzyska¢ szczegdlowa informacje o ocenie swojej pracy powinien skontaktowaé
si¢ ze swoim nauczycielem w trakcie trwania konsultacji telefoniczrych lub osobistych. Oceny
oraz wyjasnienia nie sg udzielane droga elektroniczng w formie korespondencji e-mail

a wylacznie telefonicznie lub osobiscie.

§5.

Optata za nauke
Szkola pobiera oplaty za §wiadczone usiugi edukacyjne zwiazane z prowadzeniem zajeé
i obslugg stuchaczy.
WysokoS¢ i termin wnoszenia opfat ustala dyrektor na podstawie wstepnej kalkulacji kosztéw
zwigzanych z ich organizacjg i prowadzeniem,
Wysokos¢ czesnego za nauke oraz oplat za inne zajgcia wyszezegdiniona jest na stronie
rekrutacyjnej danego kierunku zajeé.
W  przypadku nieuruchomienia kursu lub szkolenia z powodu zbyt matej liczby
zgloszefi wniesione oplaty zwracane sgw ciggu 14 dni od podjgcia decyzji o ich

nieuruchomieniu.
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10.

1.

12,

13.
14,
15.

Oplata za kurs/szkolenie wnoszona jest gotéwkg lub na konto bankowe Szkoly
w formie opfaty czesnego lub platnosci jednorazowe;.
a. oplata w formie czesnego ptatna jest do 5 dnia kazdego miesiaca z géry,
b. optata w formie platnosci jednorazowej platna jest najpéZniej w dniu rozpoczecia zajeé
i moze by¢ roztozona na raty po uzgodnieniu z dyrektorem.
Dokonujgc oplaty czesnego na rachunek bankowy Szkoly, w tredci przelewu nalezy wskazad
odpowiedni tytut:
a. Opfata czesnego platna miesigeznie: czesne za nauke, Imig i nazwisko, oznaczenie grupy,
b. Oplata jednorazowa: optata za kurs, nazwa kursu — termin, imig i naowisko, oznaczenie
grupy.
O terminie wplaty decyduje data wplywu §rodkéw finansowych na rachunek bankowy Szkoty.
Wptata czesnego od osoby fizycznej nieprowadzacej dzialalnosci gospodarczej
ewidencjonowana jest na kasie fiskalnej a paragon dokumentujacy tg czynno$é przechowywany
Jjest w sekretariacie przez okres 3 miesigey. Kazdy stuchacz ma prawo w tym okresie odebraé
paragon potwierdzajgcy dokonanie zaptaty czesnego. Po uplywie 3 miesigcy, paragon zostaje
poddany utylizacji i nie ma mozliwosci jego odtworzenia.
Stuchacz moze wnie$¢ o wystawianie faktury za oplacane czesne.
a. wniosek o wystawianie faktur naleZy ztoiy¢ elektronicznie w Szkole na adres:
sekretariat@zenreiki.edu.pl,
b. faktura wystawiana jest dla wplat czesanego, gdy w tytule przelewu znajdzie sig
adnotacja: czesne za nauke, imi¢ i nazwisko, oznaczenie grupy, FAKTURA,
¢. faktura za oplatg czesnego wystawiana jest elektronicznie i wysytana na podany przez
stuchacza adres poczty elektronicznej koficem kazdego miesigea ksiggowego.
Konto stuchacza, ktdry zalega z oplatq czesnego za okres minimum 30 dni moze zostaé
zablokowane a7 do momentu uregulowania przez stuchacza zaleglosci w oplacie czesnego.
Blokada kontia sfuchacza nastgpuje na podstawie decyzji dyrektora szkoly po ujawnieniu
zaleglosci w rejestrze oplat czesnego.
Blokada konta stuchacza jest czasowa i uniemozliwia:
udzial w zajeciach i warsztatach prowadzonych na zywo online lub stacjonarnie,
b. dostgp do archiwalnych zasobdw kursu,
c. dostgp do innych aktywnosci, ktére sg przeznaczone wylgeznie dla tych shuchaczy,
ktdrzy regularnie i bez opdZnien dokonuja oplaty czesnego.
Blokada konta stuchacza nie powoduje skreglenia z listy stuchaczy i uczniéw Szkoty.
Odblokowanie dostepu nastepuie po ureguiowaniu catkowitej zalegfodcei w oplacie czesnego.
Kandydat, ktéry zrezygnowat z uczestnictwa w danej formie ksztalcenia na dwa tygodnie
(14 dni) przed rozpoczgciem zajec otrzymuje zwrot wplaconej kwoty pomniejszonej o koszty

manipulacyjne w wysokosci 25 %.
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i6.

i7.

W przypadku zlozenia rezygnacji w pdiniejszym terminie wniesiona optata nie podlega
Zwrotowi. Zwrot nie przystuguje réwniez osobie, ktéra wptacifa zaliczke lub zadatek na kurs
stacjonarny jednodniowy [ub dwudniowy lub szkolenie wyjazdowe stacjonarne.

Wpisowe nie podlega zwrotowi.

§ 6.

Skreélenie z list stuchaczy
SkreSlenie z listy stuchaczy nastgpuje w przypadku:

a. zftoZenia pisemnej rezygnacji — wypowiedzenia umowy o $wiadczenie ushug
edukacyjnych przez stuchacza,

b. nieuzyskania w terminie zalicze lub niezdania egzaminéw,

¢. zalegania z optatg czesnego za nauke minimum 4 miesigce.

Skreslenie z listy stuchaczy Szkoly Zen Reiki w Polsce moze nastapic:

a. gdy stuchacz zlozy pisemne wypowiedzenie umowy o §wiadczenie ustug edukacyjnych.
Wypowiedzenie moze zostad przestane droga elektroniczng
(sekretariat@zenreiki.edupl) lub droga tradycyjng (ul. Staromiejska 6/10d,
40-013 Katowice).

b. Decyzja dyrektora, jezeli shichacz zalega z opfaty czesnego za okres minimum
4 miesigce. Decyzja dyrektora wchodzi w zycie z datg jej wydania i ogloszenia.

Skredlenie z listy stuchaczy nie zwalnia z obowiazku oplacenia zaleglego czesnego
w wyznaczonym przez Szkol¢ terminie.

Organ prowadzacy placéwke, na wniosek dyrektora moze obciazy¢ stuchacza kosztami
administracyjnymi i odsetkami za nieterminowe wywigzywanie si¢ z optat czesnego.

Koszty administracyjne, o ktérych mowa w ust. 4 nie mogg przekroczyé 50 zt (pieédziesigt
zlotych) za jeden miesigc nieoplaconego czesnego plus ustawowe odsetki za zwloke

w dokonaniu tych piatnosci.
§7.

Ukoficzenie nauki w Szkole
Warunkiem ukofczenia zajg¢ i nauki w Szkole jest spelnienie wymagan okreslonych
w programie ksztalcenia.
Ukoficzenie kursu lub szkolenia potwierdzane jest odpowiednio dyplomem iflub certyfikatem
ukoficzenia kursu, zaSwiadczeniem ukoficzenia kursu wystawianym przez Szkole Zen Reiki

w Polsce.
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§ 8.

Ochrona danych osobowych

Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, jak bgda wykorzystywane dane

osobowe shuchacza, jest Szkota Zen Reiki w Polsce reprezentowana przez dyrektora,

z siedzibg przy ul. Staromiejskiej 6/10d w Katowicach. Z administratorem mozna skontaktowaé

sig  telefonicznie pod nr telefonicznym: 32307 47 57 iub droga mailowy:

sekretariat@zenreiki.edu.pl.

2. Dane osobowe stuchacza przetwarzane s w celu realizacji ustugi edukacyjnej. Dane
osobowe stuchacza beda przetwarzane na podstawie ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. —
Prawo odwiatowe (Dz.U. 2017 poz. 59 z pézn. zm.) jak réwniez rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz.U. 2019 poz. 652 z p6Zn. zm.).

Na podstawie zgody na przetwarzanie, dane shuchacza przetwarzane s w celu ofrzymywania

informacji o aktualnej dziatalnodci Szkoly oraz wydarzeniach edukacyjnych, kulturalnych,

popularno-naukowych, organizowanych przez Szkofe. Zgode na przetwarzanie danych
osobowych w zakresie okreslonym powyzej mozna wycofad, wysylajac wiadomo$é mailows na
adres: sekretariat@zenreiki.edu.pl.

Dane osobowe stuchacza beda przetwarzane przez caly czas trwania zajeé, a nastepnie zostang

poddane archiwizacji.

Odbiorcami danych stuchacza bgda podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa,

a takze odbiorcy $wiadczgcy ustugi na rzecz Szkoly w celu obstugi systemu Szkoly, a takze

banki posredniczace w platno$ciach za ustugi edukacyjne.

Stuchacz posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania lub

ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu wobec przetwarzania,

W przypadku przetwarzania danych, o kt6rych mowa w ust. 3 Stuchacz ma takze prawo zgdacd

usuni¢cia jego danych osobowych.

Podanie danych przez stuchacza w celu okreslonym w ust. 2 jest obligatoryjne. W przypadku

niepodania danych stuchacz nie moze skorzystac z udziatu w zajeciach, Podanie danych przez

sfuchacza w celu okreslonym w ust. 3 jest dobrowolne.

Stuchacz ma prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,

iz. przetwarzanie danych narusza przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).
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§9.

Postanowienia koficowe
1. Szkota zastrzega sobie prawo do modyfikowania Regulaminu kursu wynikajgce ze zmian
ustawodawczych oraz wewngtrznych ustalein Szkoty.
2. W sprawach nieunormowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ statut Szkoty
Zen Reiki w Polsce, inne Regulaminy oraz decyzje i zarzgdzenia dyrektora.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 5 sierpnia 2022 roku i obowigzuje stuchaczy od naboru

2022.

Dolgczone zatgczniki do niniejszego Regulaminu:

1. Kryteria oceniania prac zaliczeniowych w Szkole Zen Reiki w Polsce.

2. Protokdt egzaminu ustnego.

DYREKTOR
Szkoly Zen/Reiki w Polsce

C‘? N 2P

Piotr Dacjusz Gorski
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Kryteria oceniania prac zaliczeniowych
Szkota Zen Reiki w Polsce

Gléwne

Skladowe kryterium

Max
ilo&é
pkt.

Szczegotowy opis skladowych danego
kryterium

Szczegdtowy
przydzial
punktow

I. Tresé

- zgodno$é z
tematem/trafno§é
wypowiedzi

- wyczerpanie tematu

6 pkt.

Shuchacz:

- odpowiada wyczerpujgco;

- wiadciwie zrozumiat polecenie
zawarte w temacie;

- uwzglednit wszystkie elementy
tematu;

- wykazuje si¢ duzg wiedzg na
dany temat.

6-5

- formutuje wypowiedZ niezbyt
wyczerpujgcea;

- wiadciwie zrozumiat polecenie
zawarle w temacie;

- wykazuje dosy¢ stabg wiedzg na
dany temalt.

- wypowiada sig, stosujgc znikomg
ilo§¢ informacji;

- wypowiada si¢ nie na temat lub
nie udziela odpowiedzi;

- nie wykazuje si¢ wiedzg na dany
temat.

II.
Bogactwo
jezykowe

- stosowanie
urozmaiconego stownictwa
oraz struktur gramatycznych

3 pkt.

Prace shuchacza cechuje:
bogactwo stownictwa/znajomosé
stownictwa z danego zakresu
tematycznego,

3-0

I11.
Poprawno$é
Jezykowa

2 pkt.

- za duzg ilos¢ btedow
gramatycznych, leksykalnych,
stylistycznych, ortograficznych
i interpunkeyjnych odejmuje si¢
maksymalnie 2 pkt.

2-0

[a—

[¥8]

Praca zostaje zaliczona, gdy uzyska minimum 8 punktdw.
2. Praca, ktdéra uzyskata mniej niz 8 punktéw zostaje zwrécona do poprawy.
Przy ocenianiu pracy zaliczeniowej oceniajgcy moze poddaé fragmenty pracy

weryfikacji w Internecie. Wykryty plagiat powoduje brak zaliczenia i odestanie pracy
do poprawy.

DYREKTOR

Szkoty Zen seiki \\ylsce

6‘"‘\‘.?) f/q

Piotr Dacjusz Gorski
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Pieczeé placéwhki Katowice, dnia ...oooovvvvevviiiiiiiiiinnenns
Protokél z egzaminu ustnego

przeprowadzonego z przedmiotu/modutu ksztatcenia: ...,
Egzamin ustny zostat przeprowadzony w dniti ............coooeeviiiinnn.n, Przez nauczyciela
przedmiotw/modutu ksztalcenia ...
Uczefl przystgpujgcy do €gzaminul USINEZO: ...oiiuiviiiiriiit e iiiieiiriieiieereeineneeans
0ZNACZENIE ZIUPY: ovvevniiirinnnrnnn. numer w dzienniku lekcyjnym: ............

Egzamin ustny skfadatsigz ............ pytan z puli ............ pytafi losowo wybranych przez

ucznia. Pytania egzaminacyjne sg dofaczone do protokotu z egzaminu ustnego.

Uczen zostal oceniony na oceng: ........o.oooviviviiiiiiiiiiiiinann.. A jego wiedza z przedmiotu
ustalona  przez  nauczyciela  wyniosta okoto  ............. % na  100%.
Podpis nauczyciela sporzadzajacego protokGh ......coviiviiiiiiiiii i,

Protokodt zatwierdzit: ...
Pieczgd placGwki Katowice s dnia ..o

Protokdt z egzaminu ustnego
przeprowadzonego z przedmiotu/modutu ksztalcenia: ...

Egzamin ustny zostal przeprowadzony w dnitl .........ooviiiiiiiiiiiiiinn, Przez naunczyciela
przedmiotu/modutu ksztalcenia ...,
Uczei przystepujacy do egzaminu USHEZO! ...oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiriiiiieiieaeeiienereeeaan
0ZNACZENIC EIUPY: «vveneanananraninns numer w dzienniku lekcyjnym: ............

Egzamin ustny sktadat sie z ............ pytad z puli ............ pytai losowo wybranych przez

ucznia. Pytania egzaminacyjne sg dofaczone do protokotu z egzaminu ustnego,

Uczef zostal oceniony na 0CeNng: .....vvvvveveeieeeinininenesneneninnns. A jego wiedza z przedmiotu
ustalona  przez  nauczyciela  wyniosta okoto  ............. % na  100%.
Podpis nauczyciela sporzadzajacego protokdl: .......cooooiiiiiiiiiiii

Protokot zatwierdzit: ..o e






